
คู่มือการใชง้าน

Google Forms

สรา้งแบบสอบถาม
หรือแบบทดสอบ



เขา้ส ูร่ะบบ Gmail ท่ีเว็บไซต ์Google 

คลิก Google Form 

คลิก + เพ่ือเริ่มสรา้งแบบสอบถาม หรือแบบทดสอบ



คลิก ค าถาม เพ่ิมเริ่มสรา้งแบบสอบถาม

คลิก การตัง้ค่า เม่ือตอ้งการสรา้งแบบทดสอบ

คลิก เปิด เม่ือตอ้งการสรา้งแบบทดสอบ

คลิก เลือกวิธีการเผยแพรค่ะแนน

คลิก เลือกการตัง้ค่าส าหรบัผ ูต้อบ



การตอบกลบั 

สามารถจดัการวิธีรวบรวมและปกป้องค าตอบได้

เม่ือท าการตัง้ค่าเรียบรอ้ยแลว้ 

คลิก ฟอรม์ไมมี่ช่ือเพ่ือท าการตัง้ช่ือแบบสอบถาม หรือแบบทดสอบ

สามารถเลือกใหต้อบกลบัไดค้รัง้เดียวเท่านัน้ได้



พิมพค์ าถาม

พิมพร์ายละเอียดตวัเลือกของค าตอบ

คลิกเพ่ือเลือกตวัเลือก

รปูแบบของค าตอบ

คลิกเพ่ือเพ่ิมรปูภาพของค าถามได้



เพ่ิมชดุค าถาม

น าเขา้ขอ้ความ

เพ่ิมช่ือและรายละเอียด

เพ่ิมรปูภาพ

คลิกเลือก จ าเป็น เพ่ือป้องกนัไมใ่ห้

ผ ูท้ าแบบสอบถาม หรือแบบทดสอบ

ขา้มแบบสอบถาม หรือแบบทดสอบ ในขอ้นัน้ๆ

เพ่ิมวิดีโอ

เพ่ิมสว่น



คลิก เฉลยค าตอบ

คลิก ขอ้ท่ีเป็นค าตอบท่ีถกูตอ้ง

(ตวัเลือกจะเป็นสีเขียว พรอ้มเครื่องหมาย ✓)

คลิก เพ่ือเพ่ิมความคิดเห็นส าหรบัค าตอบ

ก าหนดค่าคะแนนของค าตอบท่ีถกูตอ้ง

คลิก เสร็จสิ้น



เม่ือท าแบบทดสอบเสร็จเรียบรอ้ย หากตอ้งการน าไป

ใหผ้ ูเ้รียนท าแบบทดสอบ คลิก       แสดงตวัอยา่ง

เม่ือคลิก       แสดงตวัอยา่ง หนา้จอจะแสดงผลดงัภาพ 

หากตอ้งการแกไ้ข คลิก       แกไ้ขแบบฟอรม์น้ี



คลิก สง่ เพ่ือน า Link ไปใชง้าน

แบบฟอรม์จะสรา้งขอ้ค าถาม

ใหผ้ ูต้อบกรอกอีเมลลใ์นแบบฟอรม์

สามารถเลือกแชรผ์า่น 

Facebook หรือ Twitter ได้

กรอกอีเมลลผ์ ูร้บั

เชิญผ ูอ่ื้นใหมี้สว่นรว่มในการ

แกไ้ขแบบฟอรม์ทางอีเมลลไ์ด้
คลิก สง่

กรณีเลือกสง่แบบ อีเมลล์



กรณีเลือกสง่แบบ Link

คลิก .......

คลิก .

เพ่ือตดั URL ใหส้ัน้ลง คลิก คดัลอก

กรณีเลือกสง่แบบ HTML

คลิก .......

โคด้ภาษา HTML 

ส าหรบัแทรกบนเว็บไซต์

คลิก คดัลอก



นกัศึกษาสามารถดผูลคะแนนของตนเอง

ไดโ้ดยการ คลิก ดคูะแนน

เม่ือนกัศึกษาท าแบบทดสอบครบทกุขอ้แลว้ 

คลิก สง่ เพ่ือสง่แบบทดสอบ



นกัศึกษาสามารถดผูลคะแนนของตนเองไดท้นัที 

หาผ ูส้อนก าหนดค่าใหแ้สดงผลคะแนนขา้งตน้ไว้



การดผูลการตอบกลบัการท าแบบทดสอบ 

และการดาวนโ์หลดผลคะแนนไปใชใ้นรปูแบบไฟล ์Microsoft Excel

คลิก การตอบกลบั

คลิก         สรา้งสเปรดชีต

คลิก สรา้ง



ผลคะแนนจะแสดงผ่าน Google Sheet

สามารถดาวนโ์หลดไฟลม์าใชง้านไดใ้นรปูแบบไฟล ์Excel

ไปท่ี File > Download > Microsoft Excel

1)

2) 3)



เม่ือนกัศึกษาท าแบบทดสอบ หรือแบบสอบถามครบถว้นแลว้

สามารถ คลิก ปิดรบัค าตอบ และสามารถกลบัมาเปิดรบัไดอี้ก




